
FICHA TÉCNICA

Escola: Escola de Educação Básica Padre José de Anchieta

Etapa de ensino: Ensino Fundamental I

Turma: 4º ano

Quantidade de alunos: 18

Educadores: Ana Paula Mendes de Oliveira Braga, Eliana 
Ferreira Dos Santos, Fabielle Ferreira da Silva Minotti, Karla 
Maria Siqueira Santos

Assessoria pedagógica: Cristiane Otilia Colossi Bernhardt

Estado: Mato Grosso

Município: Araputanga

Cooperativa: Sicredi Biomas

Data Inicial: 12/09/2022

Data Final: 22/09/2022

Secretaria Escolar

Justificativa/ saberes curriculares
Projeto desenvolvido com os alunos do 4º ano, 
que surgiu a partir de uma roda de conversa, na 
disciplina de matemática, por meio de situações 
problemas relacionados à gestão financeira. 
Após a aula, houve o questionamento sobre a 
gestão escolar, direcionado à coordenação e 
direção. No decorrer do desenvolvimento do 
projeto, houve nova indagação: para que serve a 
secretaria escolar?

Pergunta exploratória/ expedição 
investigativa
Para que serve a secretaria escolar?
Secretaria escolar.
A expedição realizou-se em rodas de conversa 
e entrevista com a secretária e os demais 
funcionários da secretaria escolar.

Definição do tema
Gestão escolar.

Secretaria escolar

Índice inicial e formativo
Os alunos, por meio das indagações 
demonstraram curiosidade sobre os assuntos 
relacionados à gestão escolar, em especial sobre 
a secretaria escolar.
Com as atividades propostas, entre elas rodas 
de conversa, escolha do título e entrevista com 
a equipe da secretária escolar, os educandos, 
ampliaram o conhecimento e compreenderam 
o funcionamento da secretaria escolar, como 
matrículas, arquivos ativos e inativos, pastas 
com a vida escolar de cada aluno e funcionário da 
instituição, organização e escolha dos uniformes, 
acertos das mensalidades, armazenamento dos 
documentos, e inclusive conheceram a máquina 
de datilografia.

Articulação com o currículo/ mobilização dos 
saberes escolares
História, geografia, língua portuguesa e 
matemática.
Rodas de conversa acerca dos conhecimentos 

prévios e pesquisas realizadas. Organização e 
elaboração das perguntas para a entrevista. 
Visita e entrevista com a equipe da secretaria.

Cooperação, cidadania, diálogo
Esses aspectos foram desenvolvidos pelo diálogo 
para escolha do título, empatia e respeito pela 
diversidade de opiniões e curiosidades.

Índice final
Foi satisfatório. Os educandos compreenderam 
e conheceram o funcionamento escolar, 
despertando novas indagações e sentimento de 
pertencimento ao ambiente do qual fazem parte.
Com o projeto desenvolvido, os alunos ampliaram 
o conhecimento em relação à gestão escolar, 
compreendendo as funções e atribuições da 
equipe da secretaria, além de conhecer um pouco 
mais sobre nossa instituição e a Fundação Arco-
íris, de Araputanga.

Mostra pedagógica/ cooperativa
O projeto não fez parte da mostra pedagógica.
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